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	ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу Министерства спорта Республики Марий Эл 
от «02» октября 2013 г. № 200


ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и порядке проведения проверок деятельности учреждений, осуществляющих спортивную подготовку, подведомственных Министерству спорта Республики Марий Эл
1. Общие положения
1. Настоящее Положение об организации и порядке проведения проверок деятельности учреждений, осуществляющих спортивную подготовку, подведомственных Министерству спорта Республики Марий Эл (далее - Положение) определяет порядок организации и проведения комплексных и контрольных проверок деятельности учреждений, осуществляющих спортивную подготовку, подведомственных Министерству спорта Республики Марий Эл (далее – учреждения).

2. Комплексная проверка - форма контроля, включающая в себя комплекс мер по определению фактического положения дел, изучению, оценке состояния и результатов деятельности проверяемых учреждений.

3. Контрольная проверка - форма контроля, направленная на изучение состояния работы, а также по устранению недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4. Проверки проводятся в целях совершенствования деятельности проверяемых учреждений.
5. Задачи проверок:

определение соответствия деятельности проверяемых учреждений требованиям федерального и регионального законодательства;

выявление нарушений, препятствующих эффективному выполнению задач, возложенных на проверяемое учреждение, определение причин и условий, способствующих их возникновению, а также выработка мер, направленных на их устранение;

изучение, обобщение и распространение положительного опыта, передовых форм и методов работы проверяемого учреждения;

оказание методической и практической помощи сотрудникам проверяемого учреждения.
6. Организация проверок деятельности учреждений возлагается на отдел по работе со специализированными детскими спортивными школами Министерства спорта Республики Марий Эл (далее – отдел по работе со спортивными школами).

7. Проверки деятельности учреждений проводятся в соответствии с планом и графиком проведения проверок, утвержденным приказом Министерства спорта Республики Марий Эл (далее - Министерство).
2. Периодичность, продолжительность проверок
1. Комплексная проверка деятельности учреждений проводится в соответствии с планом и графиком проверок. 
Продолжительность комплексной проверки не должна превышать 30 календарных дней.
2. Контрольная проверка деятельности учреждений проводится после истечения срока, установленного в акте комплексной проверки для устранения нарушений. 
3. Комплексные проверки учреждений проводятся на основании годового плана проверок не реже 1 раза в 2 года.

4. При необходимости по решению министра могут проводиться внеплановые комплексные проверки деятельности учреждений. 
3. Организация проверок
1. Комплексная проверка деятельности учреждений осуществляются специально созданными комиссиями, составы которых утверждаются приказом Министерства. 
Подготовка к проведению комплексной проверки включает в себя разработку: 
приказа о проведении проверок;

плана проведения проверок, в котором указываются цели, задачи и  перечень вопросов, подлежащих проверкам; 
графика проверок.
2. При проведении комплексной проверки могут применяться сплошной либо выборочный методы проверки документов. 

При сплошном методе проверяются все без исключения документы, относящиеся к теме или вопросам проверки. При выборочном методе проверки проверяется часть документов. 

3. Контрольная проверка деятельности учреждений проводится на основании акта комплексной проверки специалистами отдела по работе со спортивными школами.

4. Полномочия председателя комиссии комплексной проверки, членов комиссии, права и обязанности руководителей 
проверяемых учреждений

1. В процессе подготовки и проведения проверки председатель комиссии: 
осуществляет руководство работой комиссии; 
координирует процесс подготовки членов комиссии к проверкам;
осуществляет постоянный контроль за работой членов комиссии и оказывает им необходимую помощь в осуществлении контрольных действий; 
перед началом проверки проводит совещание-инструктаж с проверяющими, на котором обсуждаются вопросы проведения проверок.
2. Члены комиссии в пределах предоставленных им полномочий вправе: 
истребовать необходимые для осуществления проверки документы, материалы и иную информацию, а также их копии, заверенные в установленном порядке; 
получать письменные или устные пояснения по проверяемым вопросам в проверяемом учреждении, а также письменные объяснения;
вносить предложения по совершенствованию организации работы учреждения; 
проверять документы, книги, журналы, реестры, необходимые для проведения проверки. 
Члены комиссии обязаны выполнять распоряжения председателя комиссии, несут персональную ответственность за обоснованность представляемых председателю комиссии оценок, выводов и предложений.
3. Руководитель проверяемого учреждения и его заместитель обязаны:

своевременно предоставлять членам комиссии все необходимые для проведения проверки материалы, документы и иную информацию, а при необходимости их копии, заверенные в установленном порядке;
обеспечивать сохранность проверяемых материалов и доступ для просмотра информационных баз данных; оказывать иное содействие в проведении проверки.

Руководитель проверяемого учреждения имеет право:

знакомиться со всеми документами и материалами, на основании которых сделаны выводы о нарушениях в деятельности проверяемого учреждения; 
представлять письменные (устные) возражения (пояснения) по ходу проверки. 
В случае установления в ходе проверки нарушений, руководитель проверяемого учреждения в течение трех рабочих дней с момента истребования представляет комиссии объяснение в письменной форме.

5. Оформление и рассмотрение результатов проверок, организация контроля за устранением выявленных нарушений
1. По результатам комплексной проверки, составляется акт, который подписывается председателем комиссии и передается в отдел по работе со спортивными школами (приложение № 1 к Положению). 
На основании акта комплексной проверки, в ходе которой были выявлены нарушения, отдел по работе со спортивными школами проводит контрольную проверку на предмет устранения учреждением выявленных нарушений, исполнению рекомендаций.

2. В необходимых случаях к акту прилагаются копии документов или выписки из них, а также справки и расчеты, составленные на основании проверенных документов, заверенные в установленном порядке,  объяснения виновных лиц.

3. По итогам проверок отдел по работе со спортивными школами готовит доклад, который рассматривается на совещании. 

4. По результатам рассмотрения руководители проверяемых учреждений либо их заместители издают приказ, направленный на устранение имеющихся недостатков и недопущении их в дальнейшем, привлечении к ответственности виновных лиц.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению 


АКТ

Мы, нижеподписавшаяся комиссия, в составе председателя комиссии _____________________________________________________
______________________________________________________________, членов комиссии: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

составили настоящий акт о том, что в период с ____________ 
по ____________ были проведены проверки деятельности следующих учреждений:
	Наименование учреждения
	Дата проверки

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Проверка показала ________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В ходе проверки выявлены следующие нарушения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок устранения нарушений: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
По итогам проверки комиссией разработаны следующие рекомендации: _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии


                  
         

Члены комиссии:                                                     _____________________                                                                   

_____________________
_____________________

_____________________
